Guatemala, 29 de diciembre de 2017.
informe No. 006-2017

Licenciado

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUJC
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato No. 2159-2017, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial No. 483-A-2017, correspondiente al mes de diciembre del presente
afio, para el cobro de mis honorarios presento factura de Pequefio Contribuyente Serie A No.
00og1s,

Actividades Realizadas

a) Apoyar en la clasificacion y registro de los programas de las actividades realizadas en los
conciertos de las temporadas Orguestales de la Orquesta Sinfénica Nacional.

b) Apoyar en la elaboracién de las biografias de los conciertos programados por Orquesta
Sinfénica Nacional.

c) Brindar apoyo al Consejo Directivo en la organizacion de la agenda de los directores
invitados y solistas.

d) Apoyar en la elaboracién de la memoria de labores mensual y anual de la Orquesta
Sinfdnica Nacional.

e) Apoyar en el registro de las actas de las sesiones del Consejo Directivo de la Orguesta
Sinfénica Nacional.

f) Apoyar en las mesas de trabajo de los proyectos programados por el Consejo Directivo.

g) Brindar el apoyo en el control de expedientes de solistas y directores locales e
internacionales.

h) Otras actividades a fines al contrato.



Resultados Obtenidos

1. Se apoyd con la escenografia en el Concierto "Vispera de Navidad” realizado en el Centro
Cultural Miguel Angel Asturias, asimismo con el "Control de Asistencia” de los maestros de
la Orquesta Sinfénica Nacional

2. Se apoyo en la clasificacién y archivo de la documentacion ingresada por los maestros de
ta Orquesta Sinfonica Nacional como: suspensiones del IGSS y permisos.

3. Se apoyod en la actualizacion y envio de la programacion, ensayos y conciertos de la
Orquesta Sinfanica Nacional correspondiente al mes de diciembre det presente afio.

4. Se apoyd en el ordenamiento del Archivo para un mejor control de expedientes del
Consejo Directivo de |la Orguesta Sinfonica Nacional.

Atentamente,

Vo.Bo.  JUAN GABRIEL YELA LOPEZ
PRES™4TE CONSEJO Prr v
ORQUESTA SINFONICA NALIONAL




Guatemala, 29 de diciembre de 2017.
informe Final No. 007-2017

Licenciado

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUJO
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciade Viceministro:
De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propasito de presentar mi INFORME FINAL DE
ACTIVIDADES REALIZADAS, conforme [o estipulado en el Contrato No. 2159-2017, aprobado

mediante Acuerdo Ministerial No. 483-A-2017, correspondiente del 03 de julio al 31 de diciembre
del presente ano, siendo lo siguiente:

Informe Final de Actividades Realizadas

a) Apoyar en la clasificacion y registro de los programas de las actividades realizadas en los
conciertos de las temporadas Orquestales de fa Orguesta Sinfonica Nacional.

b) Apoyar en la elaboracion de las biografias de los conciertos programados por Orquesta
Sinfénica Nacional.

¢) Brindar apoyo al Consejo Directivo en la organizacién de la agenda de los directores
Invitados y solistas.

d) Apoyar en la elaboracion de la memoria de labores mensual y anual de la Orquesta
Sinfénica Nacional.

e) Apoyar en el registro de las actas de las sesiones del Consejo Directivo de la Orquesta
Sinfonica Nacional.

f) Apoyar en las mesas de trabajo de los proyectos programados por el Consejo Directivo.

g) Brindar el apoyo en el control de expedientes de solistas y directores locales e
internacionales.

h} Oftras actividades a fines al contrato.

Atentamente,

o

w2

Vo.Bo. JUAN GABRIEL YELA LOPEZ
PRESICENTE CONSEJO DIP™2TIVO

ORGQUESTA SINFONICA NACIONAL




Guatemala, 29 de diciembre de 2017.
Informe Final No. 007-2017

Licenciado

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUJO
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciade Viceministro:

De la manera mas atenta me dirfjo a usted con el propésito de presentar mi INFORME FINAL DE
RESULTADOS OBTENIDOS, conforme lo estipulado en el Contrato No. 2159-2017, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial No. 483-A-2017, correspondiente del 03 de julio al 31 de diciembre

del presente afio, siendo lo siguiente:

Informe final de Resultados Obtenidos

1. Se apoyo en la elaboracién de los documentos oficiales del Consejo Directivo como: la
digitalizacion de las Actas correspondientes a cada sesidn realizada, Convocatorias, lista
de asistencia, certificaciones de las Actas, oficios, digitalizacion de las agendas de trabajo,
entre otros.

2. Se apoyd en la elaboracion de la agenda de trabajo de los Directores invitados, asl como
en la organizacion de repertarios correspondientes al IV, V, VI, VI, VI IX, y X Conciertos
de Temporada Oficial, VIl Concierto de Temporada Extraordinaria y Concierto de Pelicula,
y la reprogramacion del | Concierto de Temporada Popular “Grandes Oberturas’ de |a
Orquesta Sinfonica Nacional.

3. Se apoyd en la elaboracion del "Reporte de Asistencia® del personal artistico,
administrativo y operativo de la Orquesta Sinfonica Nacional, asi como en |a entrega del
mismo en la Delegacion de Recursos Humanos.

4. Se apoy¢ en las convocatorias de reuniones de trabajo y en la elaboracion de las bases
para las préximas audiciones del Festival Juvenil de la produccion del El Magnificat de
J.5. BACH y el calendario mensual de trabajo de la Orquesta Sinfonica Nacional,

5. Se apoyé en el Xl Concierto de Temporada Extraordinaria realizado en la iglesia Santa
Catalina y en el Concierto Vispera de Navidad realizado en el Centro Cultural Miguel Angel
Asturias con el “Control de Asistencia” de los maestros de la Orquesta Sinfonica Nacional.

6. Se apoyo en las modificaciones de los oficios de los Directores y Solistas invitadas, en Io
referente a las fechas y lugares programados para los Conciertos de ia Orguesta Sinfonica
Nacional.



7. Se apoyo en la actualizacidon de la programacion correspondiente a los ensayos y
conciertos de la Orquesta Sinfonica Nacional, asimismo en la publicacion del calendario
final en el muro informativo de la Orquesta Sinfénica Nacional.

8. Se apoyé en el control y archivo de expedientes de solistas y directores locales e
internacionales invitados para los conciertos: V Concierto de Temporada Nacional, VI y VI
Concierto de Temporada Extraordinaria y V Concierto de Temporada Popular, de la
Orquesta Sinfénica Nacional.

9. Se apoyo en la clasificacion y orden de documentos antiguos correspondientes al archivo
del Consejo Directiva de la Orquesta Sinfénica Nacional,

10. Se apoyo en las sesiones de trabajo realizada con los Principales de Registro de la
Orquesta Sinfonica Nacional, en la elaboracion de expedientes,

11. Se apoy6é en la elaboracion de invitaciones para el IX Concierto de Temporada
Extraordinaria de }a Orquesta Sinfonica Nacional,

12. Se apoyd en la modificacién de la programacién de ensayos y conciertos correspondiente
al calendario de los maestros de la Orquesta Sinfanica Nacional,

Atentamente,

Vo.Bo.  PRESIDINTE CONSEJO BIRECTIVO
ORQUESTA SINFONICA NACIONAL




